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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01/2018
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2018
Kính gửi:         



    -      Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh; 

· Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

· Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 01/2018:
- Tiếp tục công việc mượn - trả sách của giáo viên và HSSV.
- Tiếp tục chụp – chỉnh sửa ảnh thẻ cho HSSV và cập nhật lên phần mềm.
- Kiểm tra, giám sát và hướng dẫn HSSV sử dụng máy vi tính trong thư viện.
- Chiếu phim về tuyên truyền kỷ niệm 50 năm cuộc tổng tấn công và nổi dậy tết mậu thân năm 1968; Tuyên truyền việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong Hồ Chí Minh; Giới thiệu hình ảnh các hoạt động của nhà trường trong năm 2017. 
- Chụp ảnh, đưa tin các sự kiện diễn ra trong tháng tại trường (Giải bóng đá Nam – Nữ CB-VC-NLĐ; Hội thảo khoa học cấp trường; Hội thảo tập huấn xây dựng hệ thống bảo đảm chất lượng cơ sở giáo dục nghề nghiệp)…
- Hoàn thành lấy phiếu tín nhiệm quy hoạch cán bộ quản lý của đơn vị.
- Các đồng chí là cán bộ quản lý và đảng viên đi về nguồn tại Nghệ An – Hà Tĩnh theo kế hoạch từ ngày 17-20/1/2018.
- Thường xuyên kiểm tra, cập nhật thông tin thường xuyên lên website của trường theo yêu cầu.
II. Kế hoạch công tác tháng 02/2018:
- Bộ phận thư viện tiếp tục công việc chuyên môn phục vụ giáo viên và HSSV theo lịch phân công của đơn vị.
- Lên kế hoạch Triển lãm sách Kỷ niệm ngày thành lập Đảng cộng sản việt nam tại Trung tâm Truyền thông – Thư viện từ ngày 29/1/2018 đến hết ngày 02/02/2018.
- Tuyên truyền kỷ niệm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt nam trên màn hình tivi trước cửa Thư viện.
- Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho HSSV, hiệu chỉnh hình ảnh và import lên phần mềm của trường.
- Tiếp tục kiểm tra, cập nhật thông tin thường xuyên lên website của trường.
- Thực hiện nghiêm túc theo Kế hoạch nghỉ tết của nhà trường.

- Nghỉ tết nguyên đán 2018 theo kế hoạch chung.
- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch chung và đột xuất của nhà trường./.

 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 01 năm 2018
      





  
   TRƯỞNG ĐƠN VỊ
        Đỗ Tuấn Việt

